Projecte de Recerca

l’informe
Ja saveu com donar forma a les informacions que heu adquirit de les distintes fonts consultades. Es tracta que ara creeu alguna cosa nova a partir de tot el conjunt d’informacions recollides.

Per això, en aquest pas:

· Pensareu en la millor manera de presentar els resultats de la teva investigació.

· Fareu el primer esborrany del vostre treball tenint en compte les característiques de l’informe d’investigació i les normes bàsiques de redacció.

· Redactareu la versió final del vostre informe.

· Fareu una correcció final del treball d’investigació.

· Aprendreu a organitzar una exposició oral i un panell o mural.
Penseu com serà el vostre informe
Per fer públiques les conclusions del teu treball d’investigació, pots utilitzar diverses formes (text escrit, text oral, informació gràfica…), en les quals predominen diferents tipus d’informació. L’elecció d’una forma o d’una altra depèn de diversos elements: 

• La informació que voleu transmetre.

• La intenció amb què vols comunicar.

• El públic al qual usadreçareu.

Ara penseu en la vostra investigació i seguiu aquests passos.
a. Definiu els aspectes que figuren en aquesta taula:

	QUÈ VOLEM
COMUNICAR?


	A QUI ENS
DIRIGIREM?
	COM HO FAREM?

	Quina és la nostra intenció?


	Companys de classe


	Forma de presentació del treball: paper, format electrònic, audiovisual…



	
	Professor o professora


	Forma d’exposició escollida: article periodístic, assaig, discurs…



	
	Públic especialitzat


	Enfocament: general, parcial, exhaustiu…



	
	Públic general
	Llenguatge adequat: culte, col·loquial, familiar…



	
	Etc.
	To predominant: seriós, irònic, humorístic…




Per exemple:

	QUÈ VOLEM
COMUNICAR?


	A QUI ENS
DIRIGIREM?
	COM HO FAREM?



	Explicar la nostra investigació als companys de classe de manera que s’interessin pel tema del nostre treball.


	Als companys de classe.


	Forma de presentació del treball: format electrònic (PowerPoint)



	
	
	Forma d’exposició escollida: informe



	
	A un concurs de projectes de recerca

	Enfocament: parcial



	
	
	Llenguatge adequat: col·loquial 

	
	
	To predominant: seriós



b. Penseu en la informació gràfica que pots utilitzar.

Els esquemes, fotografies, dibuixos, croquis i gràfics constitueixen un important complement dels textos o fins i tot poden ser les informacions predominants. Per això heu d’incloure aquest tipus d’informació, que pot ser d’elaboració pròpia o treta de diferents fonts. Penseu en el tipus d’informació gràfica que podeu incloure en el vostre treball final tenint en compte la forma de presentació que utilitzareu:

· Fotografies pròpies.

· Fotografies d’altres fonts.

· Gràfics propis.

· Gràfics d’altres fonts.

· Esquemes d’elaboració pròpia.

· Esquemes presos d’altres autors.

· Dibuixos propis.

· Dibuixos d’altres autors.•

• Feu un esborrany
L’esborrany és la primera versió d’un text, sobre la qual fareu canvis i correccions. S’elabora a partir del guió. A mesura que introduïu correccions tindreu una nova versió de l’esborrany, cosa per la qual t’interessa anar-les numerant.

a. Agafeu el guió.

b. Comenceu a redactar els paràgrafs que desenvolupin totes les idees que hi heu anat incloent.

c. A mesura que redacteu els diferents apartats feu-ne una primera correcció:

· Feu una primera lectura del conjunt fixant-te exclusivament en el desenvolupament de les idees.

S’entén el que heu volgut expressar?

Té un ordre lògic?

Falta alguna cosa?

Heu citat les fonts en què t’has basat?

Es repeteix massa vegades la mateixa idea? Sobra alguna cosa?

Aquest paràgraf aniria millor en un altre lloc?

En el marge podeu anotar: afegir, reduir, suprimir o moure.

· Agafeu l’esborrany i comproveu que s’hi desenvolupen els diferents capítols o apartats que heu previst i que van acompanyats dels gràfics, els esquemes o les il·lustracions adequades.

· Torneu a llegir-lo parant atenció a l’ortografia, la puntuació, els accents, la sintaxi, etc.

· Comproveu que cada cita va acompanyada de la nota bibliogràfica.
NOTA:
Algunes normes bàsiques de redacció.

La finalitat del vostre informe és que transmeti la informació de forma clara i ordenada i que mantingui l’interès de les persones que el llegiran. Per això tingueu en compte els següents consells de redacció:

· Eviteu que hi hagi uns capítols molt llargs i altres de molt curts; distribuïu la informació de forma equilibrada.

· Distribuïu també la informació gràfica i visual de forma equilibrada i coherent. Procureu que les imatges que esculls enriqueixin el text.

· A cada capítol, desenvolupeu les idees en paràgrafs. Recordeu que cada paràgraf ha de desenvolupar una idea o un aspecte diferent d’una mateixa idea.

· Eviteu la monotonia: no doneu dades òbvies ni repetiu la mateixa idea en llocs diferents del treball.

· Procureu oferir les dades de forma progressiva i ordenada: feu que cada idea o concepte nou es recolzi en un de ja conegut o explicat anteriorment.

· Procureu enllaçar unes parts del text amb altres utilitzant connectors i marcadors textuals.

Redacteu el vostre informe
Un bon informe escrit ha de presentar una determinada estructura i ajustar-se a certes normes de redacció per tal que sigui al més clar possible i permeti trobar de manera ràpida les informacions que interessen. Per donar al vostre informe escrit una forma adequada, seguiu aquests passos.

a. Agafeu el vostre esborrany i decidiu el títol definitiu que expressi més bé el contingut del teu treball i, si ho creieu necessari, un subtítol que precisi una mica més la idea. Amb aquestes dades elaboreu una portada on consti també el nom de tots els membres de l’equip. Escriviu també en aquesta portada la data de conclusió del treball.

b. Redacteu una introducció i una conclusió final.

· A la introducció exposeu el tema escollit, els objectius de la vostra investigació i els seus límits, així com les diferents parts o blocs de contingut en què heu dividit el treball.

· Com a conclusió, sintetitzeu les principals idees recollides en la vostra investigació.

c. Completeu la bibliografia final recolzant-vos en lles fitxes bibliogràfiques elaborades al llarg del treball.
d. Incloíeu una primera pàgina on consti un sumari de l’informe, amb els títols dels diferents apartats i els números de les pàgines en què comencen. Aquest sumari coincidirà en gran part amb el guió que heu elaborat per redactar el treball.

e. Finalment, penseu en el disseny de la coberta que protegirà el vostre informe.

f. Torneu a llegir tot el que heu escrit i fes les darreres correccions i adaptacions que cregueu necessàries. És possible que encara hagueu d’anul·lar, afegir o canviar paràgrafs o apartats, o que calgui corregir algunes repeticions lèxiques, imprecisions, faltes d’ortografia, etc.

g. Quan estigueu satisfets i cregueu que no el podeu millorar més, tindreu l’informe definitiu. 
Comproveu que...

Feu servir aquesta llista de control per avaluar que no heu oblidat res.
	Hem pensat en les paraules clau relacionades amb el tema d’investigació
	Sí
	No

	Hem consultat documents variats
	Sí
	N o

	He seleccionat els documents més interessants per al meu treball
	Sí
	No

	Els hem llegit i hem pres notes
	Sí
	No

	Hem sintetitzat les idees més importants, en lloc de copiar-les
	Sí
	No

	Hem confeccionat un diagrama
	Sí
	No

	Hem escrit un guió
	Sí
	No

	Hem escrit un esborrany del treball fent servir el meu guió
	Sí
	No

	Hem inclòs una introducció on es delimita el tema
	Sí
	No

	Hem inclòs una conclusió
	Sí
	No

	Hem inserit cites
	Sí
	No

	Hem comprovat que en totes les cites s’esmenta la seva procedència 
	Sí
	No

	Hem passat en net l’esborrany final
	Sí
	No

	Hem dissenyat una coberta
	Sí
	No

	Hem dissenyat una portada amb:
	
	

	el títol
	Sí
	No

	el subtítol
	Sí
	No

	el nom dels autors
	Sí
	No

	la nostra classe
	Sí
	No

	la data
	Sí
	No

	una il·lustració o un adorn a les vores
	Sí
	No

	Hem inclòs un sumari detallat al segon full
	Sí
	No

	Hem il·lustrat el nostre treball
	Sí
	No

	Hem inserit peus de foto en totes les imatges
	Sí
	No

	Hem inclòs una bibliografia amb les dades dels documents utilitzats
	Sí
	No


Vosaltres també sou uns creadors.

Des del moment que el vostre treball adquireix la forma definitiva, sou els amos de les vostres idees, i aquesta propietat intel·lectual us pertany. Així que, quan algú les utilitzi com a base de partida per a altres treballs, també haurà de citar-vos.

No ho oblideu!
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