Projecte de Recerca


Els Documents
Hi ha molts tipus de documents: obres de consulta, llibres, periòdics, revistes, fulletons, CD-ROMS, pàgines web, etc. Però no tots els documents són adequats per a les distintes necessitats d’informació que us poden sorgir al llarg del procés d’investigació.

Teniu el costum de consultar el document adequat als vostres objectius o, al contrari, utilitzes sempre el mateix tipus de documents?

Contesta el següent qüestionari per tenir una idea més precisa de quin tipus de documents s’ajusta més a les teves necessitats d’informació.

A la columna de la dreta hi pot haver més d’un document vàlid.

	Si necessites...
	Quin és el document més apropiat?

	1. ...trobar una definició o una traducció.
	a) Un diccionari

b) Un llibre

c) Un atles

	2. ...trobar una dada puntual.
	a) Un atles

b) Una enciclopèdia

c) Un documental

	3. ...obtenir dades generals sobre un tema.
	a) Una base de dades
b) Una enciclopèdia

c) Un documental

	4. ...aprofundir en el coneixement d’un tema.
	a) Un diccionari

b) Un llibre monogràfic sobre aquest tema

c) Una pàgina web

	5. ...situar un lloc en el mapa.
	a) Una pàgina web

b) Un atles

c) Un periòdic

	6. Fer un seguiment d’un afer d’actualitat.
	a) Un periòdic

b) Una pel·lícula de ficció

c) Un programa de ràdio

	7. ...Conèixer més a fons temes d’actualitat.
	a) Un programa de ràdio

b) Un canal informatiu de TV

c) Un plànol

	8. ...localitzar la situació d’un carrer, d’un edifici, etc.
	a) Un plànol

b) Un atles

c) Una guia de viatges

	9. ...aconseguir informació ràpida sobre una institució, un país.
	a) Un llibre monogràfic

b) Un full informatiu

c) Un llibre


Explora els documents

Explorar un document consisteix a localitzar i llegir de forma ràpida els llocs on es concentra la informació essencial: allò que anomenem punts rics en informació. D’aquesta manera hom pot tenir una idea general del seu contingut sense necessitat de llegir-lo del tot. Mitjançant la tècnica de l’exploració, analitza els documents que has trobat per al teu treball i busca-hi els punts rics d’informació de cada un d’ells.
Cada un dels documents impresos té punts rics en informació, que són els llocs on es concentra la informació essencial. Són els següents:

En els llibres:
· El títol: dóna una primera pista sobre el contingut del text.

· La contracoberta: conté un breu resum del contingut.

· El sumari: ofereix un esquema general del contingut.

· La introducció: presenta el tema i, de vegades, explica com està estructurat el contingut: els diferents apartats o aspectes del tema a tractar, els capítols, etc.

· La conclusió: s’hi acostumen a repetir les idees més importants i s’hi sintetitza el més essencial del text.

· L’índex alfabètic: és un llistat de paraules clau dels temes tractats en el llibre que remet a les pàgines del llibre on són abordats aquests temes.
A l’interior del text són també punts rics en informació:

La primera i l’última frase de cada paràgraf, en les quals sovint se sintetitza

la idea principal d’aquest paràgraf.

· Les paraules destacades en negreta, cursiva o qualsevol altre recurs de tipografia.

· Els gràfics, il·lustracions i esquemes.

· Les fotografies i els seus epígrafs.

Als documents periodístics són punts rics en informació:

Els titulars: títols, avanttítols i subtítols.

· Les entradetes.

· Els requadres.

· Les frases entre cometes.

· Les fotografies i els seus peus de foto.

· Les infografies.

· Les postil·les o subtítols que divideixen les informacions extenses.

· Les fonts d’informació.

A les pàgines d’Internet, a més dels que acabem d’esmentar, són punts rics en informació:

· La URL o adreça de la pàgina.

· L’encapçalament: inclou el títol de la pàgina i ens indica on som.

· El cos: conté el text, il·lustracions, etc.

· El peu: al peu, quan n’hi ha, apareixen dades relatives al responsable de la pàgina, la darrera data d’actualització, l’adreça de correu electrònic, etc.

· Els enllaços o hipervincles: són paraules o imatges subratllades i en color que relacionen unes pàgines amb altres. El subratllat no s’ha de confondre amb idees importants.

· Els marcs: diferents espais on apareixen dividides algunes pàgines web i que presenten informacions independents per les quals podem desplaçar-nos.

· El mapa del web: equivalent al sumari, és un esquema on es reflecteixen tots els continguts de la pàgina.

· Selecciona els documents
La valoració consisteix a analitzar una sèrie d’aspectes que ens permetran seleccionar els documents que, en definitiva, utilitzarem després d’haver-los considerat útils i rebutjar els que hem considerat poc importants. Mitjançant la tècnica de la valoració i amb l’ajuda del següent qüestionari, analitza els documents que has trobat per als teus treballs i selecciona els que t’interessen de debò.

Qüestionari per valorar els documents

Aplica aquest qüestionari a cada un dels teus documents:

El document conté informació sobre el meu tema

d’investigació? 

 FORMCHECKBOX 
 Sí       FORMCHECKBOX 
 No

La informació està actualitzada? 

 FORMCHECKBOX 
  Sí       FORMCHECKBOX 
  No

És un nivell comprensible per a mi? 

 FORMCHECKBOX 
  Sí       FORMCHECKBOX 
  No

L’extensió és adequada al temps que tinc per fer el treball?

 FORMCHECKBOX 
 Sí       FORMCHECKBOX 
 No

L’autor o la font d’informació ofereix prou garanties de qualitat

i rigor? 

 FORMCHECKBOX 
 Sí        FORMCHECKBOX 
 No

VALORACIÓ FINAL:

 FORMCHECKBOX 
 Seleccionat         FORMCHECKBOX 
No seleccionat

Organitza les teves dades bibliogràfiques

Les fitxes bibliogràfiques serveixen per tenir organitzades les dades bàsiques d’un document: número que li hem assignat, títol, autor, editorial, etc. Un cop seleccionats els documents que utilitzaràs en la teva investigació, registra les seves dades en una fitxa bibliogràfica amb la seva signatura i el número d’ordre assignat per tu. Tot seguit et mostrem alguns models de fitxa que pots utilitzar en la teva investigació.

	ENCICLOPÈDIES, DICCIONARIS O ATLES

	Document núm.
	

	Títol
	

	Lloc de publicació
	

	Editorial
	

	Any
	

	Volum

(si es una obra de diversos volums)
	

	Pàgines
	

	Biblioteca
	

	Alumne responsable
	


	LLIBRES

	Document núm.
	

	Autor
	

	Títol
	

	Lloc de publicació
	

	Editorial
	

	Any de publicació
	

	Capítols que m’interessen
	

	Pàgines que m’interessen
	

	Biblioteca
	

	Alumne responsable
	


	ARTICLES DE REVISTA

	Document núm.
	

	Autor
	

	Títol DE L’ARTICLE
	

	Nom de la revista
	

	Data de publicació
	

	Número de la revista
	

	Pàgines en què apareix l’article citat
	

	Biblioteca/hemeroteca
	

	Alumne responsable
	


	TEXTOS PERIODÍSTICS

	Document núm.
	

	Autor
	

	Títol de l’article
	

	Nom del periòdic
	

	Data de publicació
	

	Pàgines on apareix el text
	

	Biblioteca/hemeroteca
	

	Alumne responsable
	


	VIDEO

	Document núm.
	

	Autor
	

	Títol
	

	Lloc de publicació
	

	Editor
	

	Any d’edició
	

	Durada
	

	Biblioteca/mediateca
	

	Alumne responsable
	


	CD-ROM

	Document núm.
	

	Autor
	

	Títol
	

	Lloc de publicació
	

	Editor
	

	Any de publicació
	

	Durada
	

	Biblioteca/mediateca
	

	Alumne responsable
	


	PÀGINA WEB

	Document núm.
	

	Nom e l’autor (o, si no s’hi troba fàcilment, el nom de l’organització responsable del lloc)
	

	Adreça URL completa
	

	Data de la darrera actualització de la pàgina
	

	Editorial
	

	Data de consulta de la pàgina
	

	Pàgines que m’interessen
	

	Alumne responsable
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